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  مقدمه

 امكان توليد انبوه كالا فراهم شده است و اينكار برنامه ريزي دقيق جهت  امروزه با پيشرفت علوم و فنون
ده از فراورده هاي تقسيم كار و رشد جمعيت نياز استفا. استفاده به موقع و حداكثر از امكانات را ميطلبد 

ديگران را بوجود آورده است و اين خود زمينه پيدايش سازمانهاي عظيم شده كه در اين نظامها ي پيچيده 



 از وظايف و گردش كار مستلزم تدارك كالا و مواد اوليه و همچنين   اجتماعي ، انجام دادن قسمتي–فني 
آنها ميباشد و در اين راستا انبار به عنوان يك واسطه نگهداري و در دسترس قرار دادن سريع وسايل مورد نياز 

 از توليد به مصرف را امكان پذير ساخته و ميتواند در عرضه به موقع محصول ، جريان  ، موجبات گردش كالا
زيرا كه قسمت اعظم سرمايه هاي بسياري . نقش مهمي را ايفا نمايد.... عادي توليد ، ثبات قيمت محصول و 

 دولتي ، صنعتي و توليدي در انبار انباشته ميشود و بي شك موجودي بيش از اندازه كالا، ركود از سازمانهاي
.  سبب ايجاد وقفه در فعاليتهاي جاري سازمان ميشود   يك سازمان را در پي دارد و كمبود آن نيز سرمايه

دن سريع و به موقع اقلام بنابراين لزوم برنامه ريزي مناسب در امر تدارك و نگهداري و در دسترس قرار دا
 از اهميت ويژه اي برخوردار است كه با بهره گيري از آن ، پشتيباني صحيح و به موقع از فعاليتها  مورد نياز

بديهي است كه اگر مواد و لوازم در . بعمل خواهد آمد و در هزينه هاي مربوطه نيز صرفه جويي خواهد شد
 در گردش كار و فعاليتهاي آن سازمان وقفه  ننده قرار داده نشودموقع معين تهيه و در دسترس واحد مصرف ك

  . ايجاد ميگردد 
 مواد و لوازم مورد نياز سازمان را در زمان معيني تدارك مي بيند و   كه  در سازمانها امور تداركات و كارپردازي

ي و كاربرد آن در تدارك از طريق انبار در اختيار واحدهاي مصرف كننده قرار ميدهد اگر از برنامه هاي علم
      : استفاده نمايند ، نتايج ذيل را در بر خواهد داشت  انبارداري "كالا و محصوصا

  .مواد و كالا با حداقل قيمت تدارك شده و از ركود سرمايه و كالا جلوگيري ميشود          ·
  .دي كار جلوگيري ميگردداقلام به موقع دريافت شده و با واگذاري به موقع آن از توقف و كن         ·
بررسي و كنترل موجودي ها ، ميزان مصرف ، تعيين نقطه سفارش و همچنين ميزان سفارش به          ·

  .سهولت امكان پذير ميگردد
  عمليات حسابرسي ، كنترل حساب اقلام و انبارگرداني به آساني انجام ميشود          ·
 و كد گذاري كالا موجب دسترسي سريع و كنترل دقيق آنها براي كليه اقلام كد گذاري صورت گرفته     ·

  .شده و امكان سوء استفاده هاي احتمالي را از بين مي برد
  .ميزان ضايعات انبار تقليل مي يابد          ·
  .  را در اسرع وقت در اختيار مديريت قرار داد بهتر ميتوان اطلاعات و آمار لازم         ·

   
   

ذكور ، تهيه و تدارك كالا و ارائه خدمات مورد نياز و با كيفيت منايب و رعايت صرفه جويي با توجه به نكات م
و همچنين حفظ و حراست اموال و كالا و در دسترس قرار دادن سريع آنها از وظايف عمده امور تداركات و 

  . انبارداري ميباشد

   :  اهداف-1

  :هدف كلي . 1-1

   انبارداري و كارپردازي و تهيه و توزيع و نگهداري كالا آشنايي دانشجويان با روشهاي مختلف
   

  : اهداف اختصاصي . 1-2

  دانشجويان در پايان نيمسال تحصيلي ؛



  . با تاريخچه ، تعاريف و اصطلاحات موجود در بحث انبارداري و تداركات آشنا شوند. 1-2-1
  .با انواع خريد آشنا شوند. 1-2-2
  .گردندبا انواع مناقصه آشنا . 1-2-3
  .با مراحل اجرائي خريد آشنا گردند. 1-2-4
  . با قوانين و مقررات مربوط به تداركات آشنا گردند. 1-2-5
  .آشنا گردند با وظايف واحد تداركات و فعاليتهاي جنبي آن . 1-2-6
  .با اصول انبارداري آشنا گردند. 1-2-7
  .با منابع ورود كالا به انبار آشنا گردند. 1-2-8
                                                                                      .با انواع فرمهاي مربوط به انبار آشنا گردند. 1-2-9
  .با كد گذاري اقلام انبار آشنا شوند. 1-2-10
  .با كنترل موجودي انبار آشنا شوند. 1-2-11
  .با اصول تداركات و انبارداري در بيمارستان آشنا گردند. 1-2-12
  .با زمان و ميزان سفارش اقتصادي آشنا شوند  . 1-2-13
  .  آشنا شوند    با چگونگي كار با نرم افزار انبارداري دانشكده  1-2-14
   

  : اهداف رفتاري . 1-2

  آشنايي با تاريخچه ، تعاريف و اصطلاحات موجود در بحث انبارداري وتداركات. 1-2-1
  : رود در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي 

  .طور كامل تعريف نمايد   به  بدون استفاده از جزوه  مال ، اموال منقول و غيرمنقول را      ¨
  . را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تعريف نمايند ذيحساب،جمعدار اموال، انباردار، كارپرداز      ¨
  . به طور كامل تشريح نمايد  استفاده از جزوه را بدون   وظايف ذيحساب ، جمعدار اموال ، انباردار، كارپرداز      ¨
  .به طور كامل بيان نمايد  اعتبار و تامين اعتبار را بدون استفاده از جزوه  سال مالي ، بودجه ،     ¨
  .به طور كامل توضيح دهد پيش پرداخت ، علي الحساب و تنخواه گردان پرداخت را بدون استفاده از جزوه      ¨
 انواع خريدآشنائي با. 1-2-2

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
  .به طور كامل نام ببرد   انواع خريد در سازمان را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل نام ببرد از نظر سيستم را بدون استفاده از جزوه  انواع خريد      ¨
  .  كامل تشريح نمايد  به طور تفاده از جزوه انواع خريد از نظر سيستم را بدون اس     ¨
  . به طور كامل نام ببرد انواع خريد ار نظر قيمت را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل توضيح دهد انواع خريد از نظر قيمت را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . به طور كامل توضيح دهد مراحل خريد برنامه ريزي شده را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل تكميل نمايد فرم اعلام نيازمندي ها را بدون استفاده از جزوه      ¨
به طور كامل بيان   و غير متمركز را بدون استفاده از جزوه  مزاياي خريد به صورت متمركز     ¨

  . نمايد
  . به طور كامل ذكر نمايد جزوه محاسن تهيه كالا از داخل و خارج را بدون استفاده از      ¨



   
آشنايي با انواع مناقصه . 1-2-3

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
  . به طور كامل تعريف نمايد  مناقصه را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل تشريح نمايد  انواع مناقصه را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل بيان نمايد   مناقصه در معاملات را بدون استفاده از جزوه  تيازات عمدهام     ¨
  . به طور كامل تعريف نمايد  آگهي مناقصه را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل نام ببرد  مواردي كه در آكهي مناقصه منتشر ميشود، را بدون استفاده از جزوه        ¨
  . .به طور كامل تشريح نمايد   وظايف مناقصه گذار را بدون استفاده از جزوه  ت واختيارا     ¨
  . نمايد   به طور كامل تعريف  مزايده را بدون استفاده از جزوه      ¨
    .به طور كامل بيان كند  انجام مزايده در معاملات را بدون استفاده از جزوه  طرق       ¨
  . نمايد  به طور كامل تعريف  بدون استفاده از جزوه ترك مناقصه يا مزايده را      ¨
تركيب هيئت ترك مناقصه و مزايده را در مورد دستگاههاي اجرائي در مركز و استانها بدون      ¨

  . به طور كامل تشريح نمايد استفاده از جزوه 
   
   
آشنايي با مراحل اجرائي خريد . 1-2-4

  : ظار مي رود در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انت
  .به طور كامل بيان نمايد مراحل اجرائي خريد از منابع داخلي را بدون استفاده از جزوه      ¨
به طور كامل   مواقع تكميل فرم درخواست خريد از منابع داخلي را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . توضيح دهد 
  . به طور كامل توضيح دهد جزوه چگونگي سفارش كالا به فروشنده را بدون استفاده از      ¨
  . بيان نمايد به طور كامل  اقدامات لازم در مورد ثبت سفارش ها را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل بيان نمايد مراحل اجرائي خريد از منابع خارجي را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل بيان نمايد  استفاده از جزوه  هاي رايج در خريد هاي خارجي را بدون قيمت     ¨
چگونگي درخواست پروفرما و متعاقب آن تكميل فرم درخواست ثبت سفارش را بدون استفاده از      ¨

  . به طور كامل بيان نمايد جزوه 
به طور كامل تشريح  چگونگي اخذ مجوز تخصيص ارز از وزرات متبوع را بدون استفاده از جزوه      ¨

   .كند
  .به طور كامل نام ببرد  اقدامات لازم براي گشايش اعتبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
  .به طور كامل توضيح دهد  فرم گشايش اعتبار و چگونگي اصلاح را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل توضيح دهد چگونگي ورد كالا به كشور را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل توضيح دهد  چگونگي ترخيص آن از گمرگ را بدون استفاده از جزوه      ¨
به طور  چگونگي تكميل اسناد و فرمهاي مورد نياز در معاملات خارجي را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . كامل بيان نمايد
   



آشنايي با قوانين و مقررات مربوط به تداركات. 1-2-5
  : صيلي از دانشجو انتظار مي رود در پايان نيمسال تح

  . به طور كامل توضيح دهد قوانين مربوط به تداركات در بودجه سال را بدون استفاده از جزوه      ¨
را ...) فروش اموال ، انتقال اموال ، درآمدهاي ناشي از اموال و (قوانين مربوط به اموال دولتي      ¨

  ضيح دهد به طور كامل تو بدون استفاده از جزوه 
قوانين مربوط به چگونگي تكميل نمونه دفاتر اموال دولتي را بدون استفاده از جزوه و به طور      ¨

  . كامل بيان نمابد
  . توضيح دهد و به طور كامل   قوانين مربوط به اخذ بودجه تداركاتي را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل تشريح نمايد  بدون استفاده از جزوه  را قوانين مربوط به لوازم مصرف و اموال     ¨
  . به طور كامل بيان نمايد قوانين مربوط به خريد داخل و يا خارج را بدون استفاده از جزوه      ¨

   
   

 آن  آشنايي با وظايف واحد تداركات و فعاليتهاي جنبي. 1-2-6
  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 

  . به طور كامل بيان نمابد  اهميت واحد تداركات در سازمان را بدون استفاده از جزوه      ¨
اهدافي كه واحد تداركات در موقع خريد همواره مد نظر قرار ميدهد ، را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . به طور كامل توضيح دهد 
به طور  نمايد، را بدون استفاده از جزوه اصولي كه واحد تداركات در موقع خريدها بايستي رعايت      ¨

  . كامل تشريح نمايد
به طور   ارتباط واحد تداركات با ديگر بخشهاي سازمان و خارج سازمان را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . كامل بيان نمايد
ده سياستهاي خريد و روش هاي دريافت قيمت اعمال شده از طريق واحد تداكارت را بدون استفا     ¨

  . تشريح نمايد به طور كامل   از جزوه 
  . به طور كامل بيان نمايد چگونگي شناسائي و تعيين منابع خريد را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل تعريف نمايد خريد به هنگام را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . ور كامل ذكر نمايدبه ط مزاياي خريد به هنگام را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل تعريف نمايد قرارداد را بدون استفاده از جزوه      ¨
به طور كامل ذكر  موارد لازم كه بايستي در مفاد قرارداد رعايت شود ، را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . نمايد
  .ه طور كامل بيان نمايدب چگونگي پيگيري خريد هاي انجام گرفته را بدون استفاده از جزوه      ¨
به طور كامل توضيح   فعاليتهاي قسمت هاي مختلف واحد تداركات را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . دهد
   
   
آشنايي با اصول انبارداري. 1-2-7

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 



  . تعريف نمايد انبارداري را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل بيان كند مزاياي سيستم صحيح انبارداري را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . و به طور كامل تعريف نمايد   انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل توضيح دهد  اهداف و وظايف انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . نام ببرد به طور كامل  دون استفاده از جزوه انواع موجوديهاي انبار را ب     ¨
  . توضيح دهد  به طور كامل  انواع موجودي هاي انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
  .به طور كامل تعريف نمايد  انواع انبار ها را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . ح نمايدبه طور كامل تشري انواع انبارها را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل بيان نمايد كاربرد وظايف مديريت در انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨

   
   
آشنايي با منابع ورود كالا به انبار  . 1-2-8

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
  .  طور كامل بيان نمايدبه منابع محتلف ورد كالا به انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
به طور كامل توضيح   چگونگي ورود كالاهاي خريداري شده به انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . دهد
  . به طور كامل توضيح دهد  چگونگي تحويل كالا به انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
  . به طور كامل بيان نمايد زوه چگونگي درخواست كالا از انبار را بدون استفاده از ج     ¨
  . به طور كامل توضيح دهد   چگونگي تحويل و خروح كالا از انبار را بدون استفاده از جزوه      ¨
به   چگونگي تكميل فرمهاي مربوط به ورود كالا به انبار و صدور از آن را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . طور كامل بيان نمايد
   
   
 انواع فرمهاي مربوط به انبارآشنايي با.1-2-9

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
به  فرمهاي مربوط به منابع ورود و صدور كالا به انبار را بدون استفاده از راهنماي تكميل فرمها،      ¨

  . طور كامل تكميل نمايد
 راهنماي تكميل فرمها به طور كامل فرمهاي مربوط به كد گذاري كالاها را بدون استفاده از     ¨

  . تكميل نمايد
فرمهاي مربوط به انواع خريد ها را بدون استفاده از راهنماي تكميل فرمها به طور كامل تكميل      ¨

  . نمايد
فرمهاي مربوط به مراحل اجراي خريد را بدون استفاده از راهنماي تكميل فرمها به طور كامل      ¨

  . تكميل نمايد

فرمهاي مربوط كنترل موجودي انبار را بدون استفاده از راهنماي تكميل فرمها به طور كامل      ¨
  . تكميل نمايد



فرمهاي مربوط به تداركات و انبارداري در بيمارستان را بدون استفاده از راهنماي تكميل فرمها      ¨
  . به طور كامل تكميل نمايد

   
   
انبارآشنايي با كد گذاري اقلام . 1-2-10

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
  . كد گذاري در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تعريف نمايد     ¨
  . روشهاي كد گذاري در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل بيان نمايد     ¨
   از جزوه به طور كامل تشريح نمايد  چيدن جنس در انبار را بدون استفاده  چگونه     ¨
چگونگي تهيه كارت شناسايي بر روي اجناس موجود در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور      ¨

  .كامل بيان نمايد
  . نكات مهم در چيدن جنس در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل توضيح دهد     ¨
  . سيستم كاردكس را بدون استفاده از جزوه به طور كامل توضيح دهد     ¨
  . نحوه استفاده از سيستم كاردكس را بدون استفاده از جزوه به طور كامل بيان نمايد       ¨

   
   
آشنايي با كنترل موجودي انبار. 1-2-11

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
  . وجودي در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل توضيح دهد علت نگهداري م     ¨
  . انواع هزينه هاي مرتبط با كنترل موجودي را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تشريح نمايد     ¨
  . انواع موجودي هاي دوره اي عيني از انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل نام ببرد     ¨
  . تشريح نمايد انواع موجودي هاي دوره اي عيني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل      ¨
  . تعريف نمايد انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل      ¨
  . موارد لازم در يك برنامه صحيح انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل توضيح دهد     ¨
  .  كميته انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل نام ببرداعضاي     ¨
  . اهم وظايف اعضاي كميته انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل را ذكر نمايد     ¨
نكات مهم در تنظيم برنامه انجام كار و زمان انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل      ¨

  . ن نمايدبيا
بدون استفاده از جزوه به طور كامل تشريح   وظايف هماهنگ كننده در كميته انبارگرداني را      ¨

  . نمايد
  . نكات مهم قبل از عمليات انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تشريح نمايد     ¨
  . زوه به طور كامل بيان نمايدچگونگي اجراي عمليات انبارگرداني را بدون استفاده از ج     ¨
تشريح  چگونگي ارائه يك گزارش از عمليات انبارگرداني را بدون استفاده از جزوه به طور كامل      ¨

  .نمايد
   
   



  آشنايي با اصول تداركات و انبارداري در بيمارستان. 1-2-12
  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 

  . و تدارك دارو در بيمارستان را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تشريح نمايدمراحل نهيه      ¨
انواع كالاها و وسايل مورد نياز كه توسط تداركات تهيه ميشود را بدون استفاده از جزوه به طور      ¨

  . كامل بيان نمايد
  . امل نام ببردانواع انبارها را در بيمارستان بدون استفاده از جزوه و به طور ك     ¨
  . هر كدام از انواع انبارهاي بيمارستان را بدون استفاده از جزوه به طور كامل توضيح دهد     ¨
شرايط تشخيص مواد و كالاي مصرفي و غير مصرفي را براساس آئين نامه بدون استفاده از      ¨

  . توضيح دهد  و به طور كامل  جزوه
  . ر بيمارستان را بدون استفاده از منبع به طور كامل نام ببردانواع فرمهاي مورد استفاده د     ¨
 راهنماي تكميل و به   هر كدام از انواع فرمهاي مورد استفاده در بيمارستان را بدون استفاده از     ¨

  .طور تكميل نام ببرد
   
   
   
   
   
آشنايي با زمان و ميزان سفارش اقتصادي . 1-2-13

  : دانشجو انتظار مي رود در پايان نيمسال تحصيلي از 
  . نقطه سفارش و ميزان سفارش را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تعريف نمايد     ¨
با داده هاي فرضي نقطه سفارش و ميزان سفارش را بدون استفاده از جزوه به طور كامل      ¨

  . محاسبه نمايد
را بدون استفاده از جزوه به  ارش اقلام ميزان حداقل موجودي و ذخيره احتياطي به منظور سف     ¨

  . طور كامل تعريف نمايد
را بدون   با داده هاي فرضي ميزان حداقل موجودي و ذخيره احتياطي به منظور سفارش اقلام      ¨

  .  به طور كامل محاسبه نمايد استفاده از جزوه
  .  به طور كامل تعريف نمايد  هميزان حداكثر موجودي و متوسط موجودي را بدون استفاده از جزو     ¨
 به طور  با داده هاي فرضي ميزان حداكثر موجودي و متوسط موجودي را بدون استفاده از جزوه      ¨

  . كامل محاسبه نمايد
  . تشريح نمايد بدون استفاده از جزوه به طور كامل  مراحل انجام سفارش از طريق انبار را      ¨
تشريح   بهاي موجودي در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل روش هاي مختلف تعيين      ¨

  . نمايد
روش نرخ ميانگين كالا براي قيمت گذاري كالاهاي صادره را بدون استفاده از جزوه به طور      ¨

  . كامل بيان نمايد
 بدون بهترين زمان سفارش اقتصادي با تاكيد بر هزينه هاي سفارش و هزينه نگهداري را     ¨

  .استفاده از جزوه به طور كامل بيان نمايد



   
   
   
   
  آشنايي با نرم افزار انبارداري موجود در دانشكده. 1-2-14

  : در پايان نيمسال تحصيلي از دانشجو انتظار مي رود 
ميل خطا، تك% 10انواع فرمهاي مربوط به ورود كالا به انبار را با استفاده از نرم افزار با حداكثر      ¨

  . نمايد
انواع فرمهاي مربوط به صدور حواله انبار و قبض انبار به منظور صدور كالا از انبار با استفاده از      ¨

  . تكميل نمايد  خطا، % 10نرم افزار با حداكثر 
  . بطور كامل ، اخذ نمايد گزارش موجودي انبار را با استفاده از نرم افزار      ¨

   
   

   روش آموزش-2

  :يس در كلاس به صورت تركيبي و شامل موارد زير مي باشدروش تدر

  :سخنراني     ¨

از اين روش جهت ارائه مطالب اصلي و مفاهيم نظري درس اصول انبارداري و تداركات طبق  
سرفصل هاي مصوب و تصميمات اخذ شده در جلسات استاندارد سازي طرح دروس استفاده مي 

  . شود

  : پرسش و پاسخ     ¨

ور تثبيت مطالب آموزش داده شده، مرور مطالب و آشنايي دانشجويان با مثال هاي عيني از به منظ
اين روش به صورت منظم در ابتداي جلسات و به صورت موردي در بين سخنراني از اين روش 

  .استفاده مي گردد

  ): PBL(آموزش بر مبناي حل مشكل      ¨

نمونه ي از دفاتر و فرم ها . وچك تقسيم مي شونددر اين روش ابتدا دانشجويان به كارگروههاي ك
مربوط به انبارداري و تداركات به دانشجويان داده ميشود و دانشجويان در طول مدت تعيين شده ، 

همچنين دانشجويان بعد از آموزش . مي توانند نمونه دفاتر و فرمها را با همكاري هم تكميل نمايند 
 به ورود كالا به انبار و صدور كالا از انبار و گزارش گيري از نرم افزار انبارداري عمليات مربوط

   . موجودي انبار را تمرين ميكنند
   

   
   
   
   
   

  
  



   ارزشيابي-3

 توضيحات  نمره مواد امتحاني

 به صورت تشريحي  4 ميان ترم

 8 گزارش كار

دانشجو بتواند يك گزارش كار كامل از وضعيت موجود 
رماني مورد بازديد ارائه داده و آن را انبارداري مركز آموزشي د

 . تحليل نمايد

 به صورت چهار گزينه اي  8 پايان ترم

   
   
   
   
  برنامه اجرايي    -٤

جل
 سه

موضو
ع و 

عنوان 
 درس

در پايان جلسه دانشجو :  درس)جزئي ، مرحله اي( اختصاصي  هدف
 :قادر باشد

فعاليته
اي 
 ديگر

بحث اول
تاريخچ

ه، 
تعاريف 

و 
اصطلا

ت حا
رايج در 

بحث 
انباردار
ي و 
تداركا

 ت 

معارفه،  تاريخچه ، تعاريف و اصطلاحات موجود در انبارداري و تداركات را توضيح دهد 
معرفي 
درس ، 
ارائه 
طرح 
درس، 
بيان 

انتظارات 
از 

دانشجو
يان ، 

وظايف 
د

يان
انشجو

انواع دوم
  خريدها

و 
مناقصه 

  .  شرح دهد  را انواع خريد
 . يح دهد  توض مناقصه را

پرسش 
 و پاسخ

مراحل سوم
اجرائي 
خريد

ادامه چهارم
  بحث

مراحل 
اجرائي 
 خريد 

 .مراحل اجرائي خريد را شرح دهد 
پرسش 
  و پاسخ

  

قوانين پنجم
مقررات 
مربوط 

به 
تداركا

ت 

پرسش   بيان نمايد  قوانين و مقررات مربوط به تداركات
 و پاسخ



وظايف ششم
واحد 
تداركا
ت و 
تهافعالي
ي 

   جنبي

پرسش  وظايف واحد تداركات و فعاليتهاي جنبي آن نام ببرد 
 و پاسخ

زمان و هفتم
ميزان 

سفارش 
اقتصاد

ي

    را توضيح دهد  زمان و ميزان سفارش اقتصادي

آزمون ميان ترمهشتم
اصول نهم

انباردار
ي 

   را توضيح دهد  اصول حاكم بر انبارداري
  

پرسش 
 و پاسخ

منابع دهم
رود و

كالا به 
  انبار

   را نام ببرد  منابع ورود كالا به انبار
                                                                                          

                                     

پرسش 
 و پاسخ

يازده
م

كد 
گذاري 
كالا ها 

پرسش  .  را بيان نمايد  انبار  راههاي مختلف كد گذاري اقلام در
 و پاسخ

دوازده
م

كنترل 
ي انبار 
موجود

سيزده
م

ادامه 
بحث 

كنترل 
موجود

ي انبار 

پرسش   را توضيح دهد  چگونگي كنترل موجودي انبار
  و پاسخ

  

چهارد
هم

انواع 
فرمها و 

نرم 
افزاز 
انباردار

ي

  . گردد  با انواع فرمهاي مربوط به انبار آشنا
  بوط به انبار را تكميل نمايد فرمهاي مر

پرسش   توضيح دهد   چگونگي كار با نرم افزار انبارداري دانشكده
 و پاسخ

پانزده
م

اصول 
تداركا
ت و 
انباردار
ي در 
بيمارس

تان 

پرسش  اصول حاكم بر تداركات و انبارداري در بيمارستان را توضيح دهد
 و پاسخ

شانزد
هم

بازديد 
از يك 

انبار 
مركز 

آموزشي 
 و

درماني 

   آشنا گردد  با چگونگي كاربرد اصول انبارداري در محيط واقعي
 . كاربرد اصول انبارداري علمي در محيط واقعي را مقايسه نمايد

مرور 
مطالب 
  

شده ، 
رفع 

اشكال 
در حين 
. بازديد
كار 

گروهي 

ارائه

هفده
م

آزمون پايان ترم
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پردازي و انبارداري ، چاپ دهم ، انتشارات مركز آموزش اميرشاهي، منوچهر ، اصول كار       .١
  1380مديريت دولتي ، تهران ، 
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1379  
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  زمان و ميزان سفارش اقتصادي: عنوان 

   دقيقه 90:  مدت                                    دانشجويان رشته مديريت خدمات بهداشتي درماني: گروه هدف

  كلاس درس :  عرصه آموزش                                                                                       نفر30: تعداد فراگيران 
  مطالعه درس جلسه قبل تعاريف و اصطلاحات موجود در بحث انبارداري و تداركات : پيشنياز 

  بحث ، پرسش و پاسخ ، سخنراني : استراتژي آموزش 
  1380ديبائي ، نادر، مديريت خريد و اصول انبارداري ، انتشارات ترمه ، تهران،: مراجع 

  مهندس محمدرضا نريماني: مدرس 
  

   
  نايي با زمان و ميزان سفارش اقتصاديآش :هدف كلي 

بدون استفاده از جزوه درسي به   دانشجو بعد از پايان جلسه درس بتواند زمان و ميزان سفارش اقتصادي  :اهداف اختصاصي
  . توضيح دهد طور كامل 

  : اهداف رفتاري 
  .دنقطه سفارش و ميزان سفارش را بدون استفاده از جزوه به طور كامل تعريف نماي. 1

حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 آموزشي

شيوه 
 زمان ارزيابي

نقطه سفارش و ميزان   
 سفارش

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 خيصي تش

  دقيقه 10

   
  . با داده هاي فرضي نقطه سفارش و ميزان سفارش را بدون استفاده از جزوه به طور كامل محاسبه نمايد. 2

حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 آموزشي

شيوه 
 زمان ارزيابي

چگونگي محاسبه داده   
هاي فرضي نقطه 
سفارش و ميزان 

 سفارش كالا 

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
   
  . ر كامل تعريف نمايد را بدون استفاده از جزوه به طو ميزان حداقل موجودي و ذخيره احتياطي به منظور سفارش اقلام. 3

حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 آموزشي

شيوه 
 زمان ارزيابي

حداقل موجودي و   
 ذخيره احتياطي

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  و پروژكتورويدي
 تشخيصي 

  دقيقه 10

  
  



  
  
  
 به طور كامل   را بدون استفاده از جزوه با داده هاي فرضي ميزان حداقل موجودي و ذخيره احتياطي به منظور سفارش اقلام . 4

  . محاسبه نمايد
حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 وزشيآم

شيوه 
 زمان ارزيابي

  چگونگي محاسبه  
ميزان حداقل موجودي 

و ذخيره احتياطي به 
 منظور سفارش

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
   
  .  به طور كامل تعريف نمايد و متوسط موجودي را بدون استفاده از جزوهميزان حداكثر موجودي  . 5
  .  به طور كامل محاسبه نمايد با داده هاي فرضي ميزان حداكثر موجودي و متوسط موجودي را بدون استفاده از جزوه 

حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 يآموزش

شيوه 
 زمان ارزيابي

حداكثر موجودي و   
 متوسط موجودي

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
  .  تشريح نمايد ر كامل بدون استفاده از جزوه به طو مراحل انجام سفارش از طريق انبار را. 6

حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 آموزشي

شيوه 
 زمان ارزيابي

مراحل انجام سفارش از   
 طريق انبار

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
   
   
  .  تشريح نمايد روش هاي مختلف تعيين بهاي موجودي در انبار را بدون استفاده از جزوه به طور كامل . 7

حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 آموزشي

شيوه 
 زمان ارزيابي

 هاي مختلف روش  
تعيين بهاي موجودي 

 در انبار

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
   
   
   
  . جزوه به طور كامل بيان نمايدروش نرخ ميانگين كالا براي قيمت گذاري كالاهاي صادره را بدون استفاده از . 8

 زمانشيوه رسانه كمك فعاليتهاي  فعاليتهاي مدرسوسايل مورد  محتواي آموزشحيطه 



 ارزيابي آموزشي دانشجو نياز هدف
روش نرخ ميانگين كالا   

براي قيمت گذاري 
 رهكالاهاي صاد

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

 مشاركت در
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
  
  
  
بهترين زمان سفارش اقتصادي با تاكيد بر هزينه هاي سفارش و هزينه نگهداري را بدون استفاده از جزوه به طور كامل بيان . 9

  . نمايد
حيطه 
وسايل مورد  محتواي آموزش هدف

هاي فعاليت فعاليتهاي مدرس نياز
 دانشجو

رسانه كمك 
 آموزشي

شيوه 
 زمان ارزيابي

بهترين زمان سفارش   
اقتصادي با تاكيد بر 

هزينه هاي سفارش و 
 هزينه نگهداري

  كامپيوتر ،
 ويدئو پروژكتور 

بحث ، پرسش و پاسخ 
 سخنراني  ،

مشاركت در 
تدريس و 
يادداشت 
   برداشتن

ارزشيابي  ويديو پروژكتور
 تشخيصي 

  دقيقه 10

   
   
   
 


